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Periudha e punésimit (Prej — Deri) 31 dhjetor 2023 (me

Korrik/Gusht 2022 mundési vazhdimi)

Lokacioni Prishtiné

Pér KCSF

Fondacioni Kosovar pér Shoqéri Civile (KCSF), éshté organizaté udhéheqgése né pérkrahjen e nismave gytetare
né Kosové gé nga viti 1998. KCSF ofron fonde pér shoqgériné civile népérmjet mekanizmave e sistemeve té
avancuara té dhénies sé granteve, ndérton kapacitete e dije pér sektorin népérmjet Qendrés sé KCSF-sé, si dhe
mbron dhe shtyn pérpara hapésirén pér qytetari dhe ambientin e veprimit té shogérisé civile né Kosové dhe mé
gjeré, népérmjet hulumtimit té politikave, avokimit dhe mobilizimit té sektorit. KCSF beson qé njé shoqéri civile
e fugishme me pérfshirje té vérteté té gytetaréve né punén e vet éshté element kyg pér njé qeverisje pérfshirése,
transparente dhe llogaridhénése, e gé kontribuon né shndérrimin e Kosovés né njé shoqéri demokratike me
perspektivé té integrimit europian dhe me njé situaté té avancuar socio-ekonomike.

Njé nga funksionet kryesore té KCSF-sé éshté ofrimi i pérkrahjes financiare pér organizatat dhe nismat e
shoqérisé civile né Kosové, népérmjet instrumenteve té ndryshme té pérkrahjes si Grante Institucionale, Grante
pér Zhvillim Organizativ, Grante pér Projekte dhe Grante Urgjente. Grantet e pérkrahura nga KCSF véné né plan
té paré angazhimin dhe pjesémarrjen e qytetaréve pérgjaté téré punés sé shoqérisé civile, me theks te grupet e
margjinalizuara. Pérkrahja financiare e dhéné nga KCSF monitorohet si nga aspekti programor, ashtu edhe ai
financiar dhe administrativ.

Pér pozitén

Me ané té késaj thirrje, KCSF synon gé té angazhojé njé zyrtar/e pér grante. Zyrtari/ja do té jeté pérgjegjés pér
zbatimin e ciklit té grant dhénies, pérfshiré kontraktimin e grantistéve té pérzgjedhur, komunikimin ditor me ta
gjaté zbatimit dhe monitorimin e vazhdueshém té punés sé tyre pér nga aspekti programor, financiar dhe
administrativ.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore

e Ndihmon né zbatimin e ciklit té grant dhénies pér programin e granteve té KCSF-sé (dizajnim, info
sesione, kontroll administrativ, vlerésim, kontraktim, dhe monitorim);

e Pérkrah hartimin e procedurave, formave dhe dokumenteve tjera té nevojshme pér zbatimin e
programit;

e Udhéheqé procesin e kontraktimit té grantistéve;

e Komunikon né baza té rregullta me grantisté dhe trajton pyetjet/kérkesat e tyre;



e Monitoron punén e grantistéve dhe siguron qé informatat e mbledhura regjistrohen né forma dhe
dokumente pérkatése;

e Sigurohet gé mbyllja e granteve béhet sipas procedurave dhe afateve té dakorduara paraprakisht;

e Pérkrahé menaxheren e projektit pér zbatimin e planit té punés dhe arritjen e rezultateve;

e Arkivon dhe administron dokumente dhe dosje té programit;

e Siguron gé informatat e plota dhe té sakta té granteve, pérfshiré raportet e dorézuara nga grantistét
mirémbahen dhe ruhen né ményré sistematike;

e Ndihmon né analizim té té dhénave dhe ofron informata pér géllime té raportimit;

e Kontrollon web-in dhe rrjetet sociale, si dhe sigurohet gé informatat e programit jané té plota e té sakta;

o Pérfagéson KCSF né takime me grantisté, si dhe komunikon né shqip dhe anglisht;

e Ndihmon né pérgatitjen e aktiviteteve dhe ngjarjeve té organizuara nga KCSF; dhe,

e Udhéton brenda Kosovés dhe jashté saj.

Kualifikimet dhe kompetencat themelore

e Diplomé e studimeve bazike (Bachelor), me preferencé né fushat e ndérlidhura me shkenca juridike,
shogérore ose ekonomike;

e Sé paku njé vit pérvojé paraprake pune né projekte té financuara nga donatoré té huaj;

e Njohuri né MS Office, vecanérisht né MS Excel;

e Gatishméri pér puné ekipore dhe pér angazhim né disa detyra njékohésisht;

e Aftési té shkélgyera organizative;

e Njohuri bazike té sistemeve pér Monitorim dhe Vlerésim;

o Aftési té mira té komunikimit (veganérisht té shkrimit) né gjuhén shqipe dhe angleze, ndérsa aftésité e
njéjta né gjuhén serbe do té konsiderohen pérparési;

e Patent shoferi (kategoria B) dhe gatishméria pér té udhétuar népér Kosoveé.

Pérveg kualifikimeve dhe kompetencave té mésipérme, preferohen edhe:
e Pérvojé té déshmuar paraprake né pozita té ngjashme;
e Pérvojé pune me organizata té shoqérisé civile dhe nisma gytetare.

Si té aplikohet
Dokumentet e nevojshme pér aplikim:
e CV, me tre kontakte si referenca;
e Letér motivimi, me theks né pérvojén dhe njohurité tuaja pér pozitén pérkatése.

Dokumentet e lartshénuara duhet té dérgohen né e-mail adresén aplikimi@kcsfoundation.org deri mé 28

gershor 2022, né ora 23:59 . Né fazén e paré té aplikimit, nuk kérkohet dérgimi i asnjé informate apo dokumenti
shtesé.

Siguria e té dhénave dhe parimet e privatésisé jané té réndésishme pér ne. Té dhénat tuaja do t'i trajtojmé me
konfidencialitet té ploté.


about:blank

KCSF synon qé té angazhojé njé Zyrtar/e pér Grante, me orar té ploté, duke filluar prej muajit korrik/gusht 2022.
Ambienti dhe kushtet e punés jané té shkélgyeshme ndérsa pagesa vendoset varésisht nga kandidati(ja) e
pérzgjedhur.

Vetém kandidatét(et) e pérzgjedhur(a) né listén e ngushté do té kontaktohen. Varésisht nga cilésia e
aplikacioneve dhe numri i kandidatéve(eve) té pérzgjedhur(a) né listén e ngushté, KCSF mund té kérkojé nga
kandidatét(et) e listés sé ngushté t'i nénshtrohen testeve dhe/ose intervistave shtesé.

Né mungesé té aplikacioneve té pérshtatshme, KCSF mban té drejtén gqé té mos pérzgjedhé asnjé nga
kandidatét(et) e paraqitur(a).

KCSF éshté organizaté e cila e vleréson diversitetin brenda stafit, pérkushtohet pér mos-diskriminim dhe siguron
trajtim té barabarté té té gjithé kandidatéve e kandidateve gjaté procedurés sé rekrutimit, pa paragjykime,
pavarésisht nga gjinia, raca, feja, mosha, pérkatésia kombétare, orientimi seksual, gjendja martesore,
vendbanimi, nevojat e vecanta apo ngjyra.



