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Data-i. . e. pritur e fillimit té Mars 2023

punésimit

Lokacioni Prishtiné

| raporton Drejtorit pér Administraté dhe Financa
Pér KCSF

Fondacioni Kosovar pér Shogéri Civile (KCSF), éshté organizaté udhéheqése né pérkrahjen e
nismave qytetare né Kosové qé nga viti 1998. KCSF ofron fonde pér shoqériné civile népérmjet
mekanizmave e sistemeve té avancuara té dhénies sé granteve, ndérton kapacitete e dije pér
sektorin népérmjet Qendrés sé KCSF-s€, si dhe mbron dhe shtyn pérpara hapésirén pér
gytetari dhe ambientin e veprimit té shoqérisé civile né Kosové dhe mé gjeré, népérmjet
hulumtimit té politikave, avokimit dhe mobilizimit té sektorit. KCSF beson gé njé shoqéri civile
e fugishme me pérfshirje té vérteté té qytetaréve né punén e vet éshté element kyc pér njé
geverisje pérfshirése, transparente dhe llogaridhénése, e qé kontribuon né shndérrimin e
Kosovés né njé shogéri demokratike me perspektivé té integrimit europian dhe me njé situaté
té avancuar socio-ekonomike.

Pér pozitén

Zyrtari/ja i/e larté pér financa do té jeté pjesé pérbérése e ekipit té administratés dhe
financave té KCSF-sé, pérgjegjése pér pérgatitien e pasqgyrave financiare vjetore dhe
periodike, raporteve financiare pér nivele té ndryshme té raportimit brenda dhe jashté
organizatés, si dhe mbéshtetjen e Drejtorit pér Administraté dhe Financa dhe Drejtorit
Ekzekutiv né menaxhimin e pérgjithshém financiar té organizatés. Né punén e vet, do té
bashképunojé ngushté me Kordinatoren pér Financa dhe Kontabilitet né mbajtjen e librave
dhe kontabilitetit ditor dhe té gjitha detyrave té ndérlidhura me menaxhim té duhur financiar.
Gjithashtu, do té mbéshteté zyrtarét pér grante né kontrollin financiar té raporteve financiare
té pérfitueséve té granteve té KCSF-sé.

Detyrat dhe pérgjegjésité

e Mbéshtet Drejtorin pér Administraté dhe Financa dhe Drejtorin Ekzekutiv né
menaxhimin financiar té KCSF-sé, né pérputhje me kérkesat e legjislacionit né fugi né
Kosové, rregulloreve té brendshme, donatoréve dhe Bordit té KCSF-s€;



Udhéheq pérgatitjen e raporteve financiare té KCSF-sé pér Bordin Drejtues té KCSF-
sé, administratén tatimore, Departamentin e 0JQ-ve dhe donatorét e saj, né
bashképunim me Koordinatoren pér Financa dhe Kontabilitet dhe Drejtorin pér
Administraté dhe Financa;

Udhéheq pérgatitjen e raporteve financiare té projekteve/programeve té KCSF-sé pér
donatorét e saj, né bashképunim me Koordinatoren pér Financa dhe Kontabilitet dhe
Drejtorin pér Administraté dhe Financa;

Udhéheq pérgatitjen e pasqyrave financiare vjetore dhe periodike dhe raporteve té
KCSF-sé, né bashképunim me Koordinatoren pér Kontabilitet dhe Financa dhe
Drejtorin pér Administraté dhe Financa;

Udhéheq verifikimin dhe kontrollin e raporteve financiare té partneréve té KCSF-sg,
né pérputhje me kérkesat e donatoréve;

Udhéheq pérgatitjen dhe plotésimin e té gjitha kérkesave nga auditorét e pavarur té
KCSF-s¢ dhe té projekteve/programeve té KCSF-s&, né bashképunim me
Koordinatoren pér Financa dhe Kontabilitet, Zyrtaren e larté pér Administraté dhe
Prokurim dhe Drejtorin pér Administraté dhe Financa;

Menaxhon arkén e parave té imta té KCSF-s&, né bashképunim me Koordinatoren pér
Financa dhe Kontabilitet;

Mbéshtet Koordinatoren pér Financa dhe Kontabilitet né libérmbaijtje dhe kontabilitet
ditor;

Mbéshtet Koordinatoren pér Financa dhe Kontabilitet né barazimet buxhetore té té
gjitha programeve dhe projekteve, né bashképunim té ngushté me Drejtorin pér
Administraté dhe Financa dhe/ose menaxherét e projekteve/programeve;

Mbéshtet Koordinatoren pér Financa dhe Kontabilitet né monitorimin dhe rishikimin
e rregullt té té ardhurave dhe shpenzimeve né lidhje me buxhetet e miratuara, né
bashképunim té ngushté me drejtorin(ét) e departamenteve dhe/ose menaxherét e
projekteve/programeve;

Mbéshtet Koordinatoren pér Financa dhe Kontabilitet né mirémbajtjen e rregullt té
evidencave financiare, ekzekutimin e pagesave dhe kontrollin e arkés;

Mbéshtet Koordinatoren pér Financa dhe Kontabilitet né krahasimin e statusit té
aseteve fizike (para té gatshme, pajisje dhe asete té tjera né dispozicion té
organizatés) me té dhénat e kontabilitetit dhe zhvlerésimin e aseteve;

Mbéshtet Drejtorin pér Administraté dhe Financa dhe Drejtorin Ekzekutiv né hartimin
e buxhetit pér programe dhe projekte, si dhe rishikimet periodike;

Mbéshtet zyrtarét e granteve né kontrollin pérfundimtar té raporteve financiare té
pérfitueséve té granteve té KCSF-sé;

Ofron késhilla pér zyrtarét e granteve pér ¢éshtjet gé lidhen me hartimin e buxhetit té
pérfitueséve té granteve té KCSF-sé, raportimin financiar, rialokimin e buxhetit dhe
detyra té ngjashme;

Udhéheq komunikimin formal me kompanité e auditimit té pérfituese té granteve té
KCSF-sé;



e Kryen detyra tjera té lidhura me menaxhimin financar té KCSF-sé.

Kualifikimet

e Diplomé e studimeve bazike (Bachelor) né ndonjérén nga degét ekonomike ose té
financave, ose degé té ngjashme té ndérlidhura me pozitén (né mungesé té shkollimit
té larté, sé paku 5 vite pérvojé relevante);

e Njohuri té avancuar té legjislacionit té nevojshém pér kryerjen e detyrave té pozités,
me theks né legjislacionin tatimor dhe até té punés;

e Pérvojé té punés né organizata té shoqeérisé civile;

o Aftési planifikimi, buxhetimi dhe analize financiare;

o Aftési té shkélgyera né pérdorimin e Quickbooksit;

o Aftési pér identifikim té problemeve dhe ofrim té zgjidhjeve;

o Aftésité shkélgyera té koordinimit, analitike dhe organizative;

o Aftésité shkélgyera né programet kompjuterike, sidomos Word dhe Excel;

e Gatishmeéri pér t'u avancuar profesionalisht, pérfshiré né sisteme softuerike;

o Aftési té mira té komunikimit né gjuhén shqipe dhe angleze, ndérsa aftésité e njéjta
né gjuhén serbe do té konsiderohen pérparési.

Pérveg kualifikimeve dhe kompetencave té mésipérme, preferohen edhe:

e Certifikim profesional pér financa dhe kontabilitet;
e Pérvojé té déshmuar paraprake né pozita té ngjashme;
e Pérvojé pune me projekte té donatoréve ndérkombétaré.

Si té aplikohet
Dokumentet e nevojshme pér aplikim:

e CV, me tre kontakte si referenca;
e Letér motivimi me theks né pérvojén dhe njohurité tuaja pér pozitén pérkatése;

e Certifikatat relevante pér pozitén.

Dokumentet e mésiperme duhet té dérgohen né e-mail adresén aplikimi@kcsfoundation.org
deri mé 14 shkurt 2023, né orén 23:59. Né fazén e paré té aplikimit, nuk kérkohet dérgimi i
asnjé informate apo dokumenti shtesé.

Siguria e té dhénave dhe parimet e privatésisé jané té réndésishme pér ne. Té dhénat tuaja
do t'i trajtojmé me konfidencialitet té ploté.


about:blank

KCSF synon gé té angazhojé njé Zyrtar/e té larté pér financa, me orar té ploté, duke filluar
prej muajit mars 2023. Ambienti dhe kushtet e punés jané té shkélqgyeshme ndérsa pagesa
vendoset varésisht nga kandidati(ja) e pérzgjedhur.

Vetém kandidatét(et) e pérzgjedhur(a) né listén e ngushté do té kontaktohen. Varésisht nga
cilésia e aplikacioneve dhe numri i kandidatéve(eve) té pérzgjedhur(a) né listén e ngushté,
KCSF mund té kérkojé nga kandidatét(et) e listés sé ngushté t’'i nénshtrohen testeve dhe/ose
intervistave shtesé.

Né mungesé té aplikacioneve té pérshtatshme, KCSF mban té drejtén qé té mos pérzgjedhé
asnjé nga kandidatét(et) e paragitur(a).

KCSF éshté organizaté e cila e vleréson diversitetin brenda stafit, pérkushtohet pér mos-
diskriminim dhe siguron trajtim té barabarté té té gjithé kandidatéve e kandidateve gjaté
procedurés sé rekrutimit, pa paragjykime, pavarésisht nga gjinia, raca, feja, mosha, pérkatésia
kombétare, orientimi seksual, gjendja martesore, vendbanimi, nevojat e ve¢anta apo ngjyra.



