Lkcsr

Udhézuesi pér zbatim dhe raportim
ANGAZHIMI PER VEPRIM TE PERBASHKET (EJAKOSOVE)

Bashkéfinancuar nga:

Schweizerische Eldgenossenschaft
Confédération suisse
I B Sweden
C EFAZIUA SVIZRE
L}
Swiss Agency for Development . - Sve rlge

and Cooperation sDC



Pérmbajtja

L N L PPNt 3
KERKESAT PER RAPORTIM: ..cvvvtititeecieieseseiesesesetsse et s et s s se s s s sesesesesssssssssssssssssssssssasasasssesasesesasesesesasas 4
AKEIVITELET NE DAZA MUJOTE woeiiieiiiee ettt e et e e et e e e e e atae e e e ataee e s asaeeeennsseeesanssaeesannrneenan 4
T oo =T { £ =10 0 [0 [0 ] £ PP PPUPPPPPRE 4
2F [0 To] u =y d ol oo 1T 0 0 <] o o TSP 4
PARIMET E MENAXHIMIT FINANCIAR ...ceeeeieeteee ettt ettt e e e e ettt e e e s e s e et e e e e e s essnnreneeeeeeeenan 6
PAGESAT NGA GRANTISTET DHE MBAJTJA E EVIDENCES (DOSJEVE) ...vvieieeeieceeceeeeeeeeee e 6
Yo LRl 01T Yo o 1= L TSRS 6
Pagesat e mallrave dhe ShEIDIMEVE ......cocuiiii i ree e e ereeas 7
Tl LR [T T AT £ PN 8
Pagesat e ShpeNzZiMEVE L tranSPOITit.....ccuuiiiiiiiie e e et e e e e rare e e e e are e e e e nbeeeeenraeeeenrenas 8
Pagesat e Shpenzimeve L€ telETONIt.......ccccuiiii e e e ree e e e aree e e e eareeas 8
FAtUurat @ rTEGUIITA ...ttt ettt e st e e s abe e s bt e s bt e e s bt e s abeesabeesbeeesabeeenns 8
ShpeNnzimet € PAPrANUESIIME .....oii i et e et e e e e bte e e e e bt e e e esbeeeessbeaeessnstaeeesnes 9
Klauzola KUNdEr disKriminimit.......cocuoeiieriiiieiiee et e 9
RIGIOKIMET € DUXNELIT ... ittt st st sttt e be e sbeesaee e 10
Shtyerja e zbatimit té grantit pa ShPeNzZIME ShTESE ..........oviieiiii e e 11
DOSJET FINANCIATE ..eeiieceiiiie et e et e e e et e e e e et e e e e sebeeeeeaabeeeeesabaeeeesbaeaeeasbeeeeennsaeaeennsenas 11
AT OE  PAJISIEE e utee ettt ettt ettt e et et e e e be e e eteeeetbeeeeteeeebeeebeeeataeeebeeeatbeeabeeeateeeereeane 11
Shtojcat (dokumente t& NAara/MOTEIE) .......c.oeieeiiiiieee ettt et eanes 12



HYRIJE

Ky udhézues ka pér géllim té udhézojé dhe té ndihmojé grantistét né zbatimin e granteve dhe
raportimin e aktiviteteve t& mbéshtetura nga programi Angazhimi pér Veprim té Pérbashkét - EJA
Kosové (kétu e tutje referuar si programi).

Udhézuesi éshté pjesé e kontratés sé grantit ndérmjet KCSF-sé dhe grantistit, prandaj grantistét jané
té detyruar té respektojné té gjitha rregullat dhe kérkesat e pércaktuara mé poshté. Pér ¢cdo pyetje
ose informacion shtesé né lidhje me zbatimin e aktiviteteve dhe raportimin, grantistét mund té
kontaktojné KCSF-né.

KCSF, zhvilloi kété udhézues pér té krijuar mekanizmat e kontrollit té brendshém té menaxhimit té
granteve dhe pér té siguruar pajtueshmériné me ligjet e aplikueshme, standardet dhe praktikat mé té mira
si dhe kérkesat e donatoréve.

Fushéveprimi i udhézuesit pérfshin pércaktimin e parimeve, rregullave, procedurave dhe pérgjegjésive, té
cilat do té sigurojné grantistét té mbajné kontroll té brendshém dhe té ruajné asetet e tyre, té sigurojné
saktésiné dhe besueshmériné e té dhénave té regjistruara té kontabilitetit dhe té promovojé etikén né
operacionet kontabél.

Pér té gjitha kérkesat gé nuk jané té rregulluara né kéto udhézime, KCSF-ja do té béjé ¢do pérpjekje
pér t'iu pérgjigiur sa mé shpejt gé éshté e mundur, por jo mé voné se 15 dité. Né raste té
jashtézakonshme, KCSF rezervon té drejtén pér té zgjatur kété afat. Né raste té tilla, KCSF do té
pérkujdeset gé té informojé grantistét né kohén e duhur.



KERKESAT PER RAPORTIM:

Grantistét duhet té informojné KCSF-né mbi aktivitetet e planifikuara né baza mujore. Po ashtu,
grantistét duhet té raportojné mbi zhvillimin e pérgjithshém té grantit dhe shpenzimet e buxhetit né
baza tremujore ndérsa raportimi i ndérmjetém duhet té béhet né pérputhje me periudhat e raportimit
té pércaktuara né kontratén e grantit. Raporti pérfundimtar duhet té dorézohet pas pérfundimit té
grantit. Raportet duhet té pérgatiten né pérputhje me rregullat dhe formularét pérkatés pér raportet
tremujore, té ndérmjetme dhe pérfundimtare.

Aktivitetet né baza mujore

Grantistét duhet té njoftojné KCSF-né pér aktivitetet gé do t'i organizojné gjaté muajit né vazhdim dhe
informacioni duhet té ofrohet mé sé voni né fund té javés sé treté (saktésisht né fund té javés sé
parafundit t& muajit), sipas modelit té dhéné né Shtojcén 1 - Informacion mbi aktivitetet mujore.
Tabela duhet té ofrojé informacion té detajuar rreth aktiviteteve, dhe né rast té ndonjé ndryshimi,
grantistét duhet té informojné KCSF-né jo mé voné se 5 dité pune nga data kur aktiviteti/ngjarja éshté
planifikuar té zhvillohet.

Raportet tremujore

Raportet tremujore duhet té pérmbajné informacion té pérmbledhur mbi zhvillimin e pérgjithshém
dhe progresin e grantit, me fokus né sukseset dhe véshtirésité kryesore. Grantistét duhet té raportojné
nése zbatimi i grantit po shkon né pérputhje me planin e zbatimit dhe buxhetin, dhe té informojné
KCSF-né pér ndonjé zhvillim tjetér té réndésishém gé ka pasur ose mund té keté ndikim né grant.
Raporti duhet té pérgatitet né pérputhje me Shtojcén 2 - Raporti tremujor dhe duhet té dorézohet né
ményré elektronike jo mé voné se 5 dité pune pas pérfundimit té tremujorit raportues. Pér tremujorét
e pérfshiré né raportet e ndérmjetme, dorézimi i raportit tremujor nuk éshté i nevojshém (p.sh. nése
raporti i ndérmjetém mbulon periudhén nga janari deri né gershor, grantisti duhet té dorézoj raportin
tremujor pér periudhén janar-mars. Raporti tremujor pasues gé dorézohet duhet té mbulojé
periudhén nga korriku deri né shtator).

Raportet e ndérmjetme

Raportet e ndérmjetme pérbéhen nga raporti narrativ dhe raporti financiar. Pér instrumente specifike,
raportet té ndérmjetme pérmbajné edhe raport té auditimit. Raportet duhet té pérpilohen né
pérputhje me modelet e paragitura né Shtojcén 4 — Raporti i ndérmjetém narrativ. Sé bashku me
raportin narrativ dhe até financiar duhet té dorézohen edhe Rezultatet e projektit/programit si dhe
shtojca e pérfituesve (Shtojca 6). Pérshkrimin e detajuar se si duhet té plotésohet dokumenti Rezultatet
e projektit/programit dhe raporti financiar e gjeni né Shtojcén 4 — Raporti i ndérmjetém narrativ.

Pér lehtésim té procedurave té raportimit dhe né ményré gé grantistét té sigurohen se té gjitha
dokumentet jané bashkéngjitur, shihni Listén e Verifikimit (shtojca 3).
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Raportet pérfundimtare

Raportet pérfundimtare pérbéhen nga raporti narrativ dhe raporti financiar dhe shogérohen
gjithashtu nga njé raport auditimi. Raportet duhet té pérpilohen né pérputhje me modelet e
paragitura né shtojcén Shtojcén 5 — Raporti pérfundimtar narrativ. Sé bashku me raportin narrativ dhe
até financiar duhet té dorézohen edhe Rezultatet e projektit/programit si dhe shtojca e pérfituesve
(Shtojca 6). Pérshkrimin e detajuar se si duhet té plotésohet dokumenti Rezultatet e projektit/programit
dhe raporti financiar e gjeni né Shtojcén 5 — Raporti pérfundimtar narrativ.

Pér lehtésim té procedurave té raportimit dhe né ményré qé grantistét té sigurohen se té gjitha
dokumentet jané bashkéngjitur, shihni Listén e Verifikimit (shtojca 3).

Raportet/dokumentet pér té cilat éshté dhéné modeli duhet té dorézohen né pérputhje me formatin
pérkatés

Pér géllime té raportimit financiar, té gjithé pérfituesit e granteve duhet té paragesin edhe té gjitha
pagesat, déftesat, kérkesat dhe faturat. KCSF rezervon té drejtén qé té kérkoj edhe dokumentet
origjianle pér cilindo dokument mbéshtetés. Té gjitha transaksionet dhe dokumentet mbéshtetése
(pagesat, déftesat, kérkesat dhe faturat) duhet té renditen sipas linjave buxhetore.

Mirémbaijtja e dosjes origjinale éshté pérgjegjési vetém e grantistit.

Raportet e ndérmjetme narrative dhe financiare duhet té dorézohen né pérputhje me periudhat e
raportimit té pércaktuara né kontratén e grantit. Né raste té vecanta, mund té kérkohet raportim mé
i shpeshté. Raportet e ndérmjetme duhet té dorézohen 15 dité kalendarike pas pérfundimit té
periudhés sé raportimit. Nése kérkohet kohé shtesé dhe arsyetohet nga grantisti, afati do té zgjatet
dhe konfirmohet me shkrim nga KCSF. Me rastin e dorézimit té raportit t&€ ndérmjetém grantisti
gjithashtu duhet té dorézojé kérkesén pér ekzekutimin e késtit vijues (Shtojca 7 — Kérkesa pér pagesé
té késtit). Aprovimiiraporteve té ndérmjetme financiare nuk nénkupton gé kostot dhe shpenzimet e
asaj periudhe do té aprovohen edhe nga auditori me pérfundim té grantit. Auditori bén verifikimin
dhe aprovimin final té shpenzimeve té grantit.

Raporti pérfundimtar financiar do t'i dérgohet auditorit té caktuar nga KCSF brenda 15 ditéve
kalendarike pas pérfundimit té grantit. Grantistét jané té detyruar t'i sigurojné auditorit té gjitha
informacionet e kérkuara gjaté fazés sé auditimit.

Raporti pérfundimtar narrativ dhe financiar sé bashku me raportin e auditorit duhet té dorézohen né
KCSF brenda 45 ditéve kalendarike pas pérfundimit té grantit. Né rast se nga grantisti kérkohet
paragitja e dokumenteve shtesé dhe/ose t'i pérgjigjen komenteve, kjo duhet té béhet brenda 7 ditéve
té punés.

Raportet e ndérmjetme dhe ato pérfundimtare konsiderohen té aprovuara vetém kur grantisti
informohet pér kété, me shkrim, nga KCSF.

Nése, pasi té pérfundojé granti, ka fonde té mbetura né total mé shumé se 25 EUR, grantisti éshté i
detyruar t'i kthejé fondet sipas kérkesés gé béhet nga KCSF.
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PARIMET E MENAXHIMIT FINANCIAR

Pasurité, dhe té ardhurat e financuara nga programi, pérdoren vetém pér té mbéshtetur géllimet
jofitimprurése té pércaktuara né projekt dhe pér organizatén. Pasurité, dhe té ardhurat nuk do té pérdoren
pér té sjellé drejtpérdrejté ose térthorazi pérfitime, pér ndonjé themelues, drejtor, zyrtar, anétar, punonjés
ose donatoré té grantistéve, pérvec pagesés pér personat gé kryejné puné pér organizatén.

Eshté parim i grantistéve t& mbajné té dhéna té rregullta kontabiliteti, sipas parimeve té pérgjithshme té
kontabilitetit pér organizatat jogeveritare, dhe né pérputhje me kérkesat dhe udhézimet specifike té
listuara né kété udhézues.

Grantistét duhet té pérdorin procedura té standardizuara té kontabilitetit té cilat jané té harmonizuara me
Standardet Kosovare té Kontabilitetit (SKK), Administratén Tatimore té Kosovés (ATK) dhe Standardet
Ndérkombétare té Raportimit Financiar (SNRF). Grantisté pér qéllime té raportimit duhet pérdorin
kontabilitetin né baza té CASH-it.

Varésisht nevojés organizatat jogeveritare mund té i shfrytézojné formularét pér mbajtjen e financave kétu.

PAGESAT NGA GRANTISTET DHE MBAJTJA E EVIDENCES (DOSJEVE)

Kur ekzekutojné pagesa, grantistét duhet té sigurohen qé té gjitha pagesat té ekzekutohen nga (nén)llogaria
e caktuar pér grantin® (pér pagesat me para té gatshme shih seksionin Pagesat e shérbimeve) dhe né
pérputhje me detyrimet e méposhtme:

Pagat e personelit

Pér personelin, grantisti duhet té keté dokumentet e méposhtme:

- Kontratén e punésimit duke pérfshiré njé shtojcé té nénshkruar gé tregon qarté pérshkrimin
e vendit té punés dhe informacionin mbi linjén e buxhetit dhe shumén e pagesés gé duhet té
paguhet nga granti. Theksojmé qé pérvec nése nuk parashikohet ndryshe né buxhet, té gjithé
ata qé jané té angazhuar si personel (kategoria 1.0, 'Burimet Njerézore' né buxhet) nuk mund
té paguhen pér kontributin e tyre né aktivitete té drejtpérdrejta té projektit (kategoria 2.0,
Aktivitetet - shpenzimet e drejtpérdrejta té grantit);

- Déshminé e transferit bankar pér pagén mujore;
- Déshminé e pagesés sé tatimit mbi té ardhurat personale dhe kontributit pensional;

- Déshminé e pagesés sé kontributeve tjera té kérkuara nga ligjet e Kosovés gé mund té béhen
té zbatueshme gjaté zbatimit té grantit.

Shuma e alokuar pér paga sipas specifikimeve né buxhetin e grantit éshté shuma bruto me té gjitha
taksat dhe kontributet e pérfshira. Pagat paguhen né fund té ¢do muaji duke nénkuptuar gé pagesa
retro dhe/ose paradhénie e pagave nuk lejohet.

1 Né rastet kur grantistét jané individé ose iniciativé e paregjistruar, té gjitha pagesat do té ekzekutohen nga KCSF.
Grantistét duhet té sigurohen gé té gjitha faturat e tyre té jené né emér té KCSF-sé dhe t'i dorézohen KCSF-sé né
kohé.
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Pagesat e mallrave dhe shérbimeve

Pér ¢cdo mall dhe shérbim té paguar pér zbatimin e grantit, grantisti duhet té keté:

- Faturé té rregullt pér shérbimin e marré. Nése fatura e rregullt nuk mund té merret, atéheré
duhet té dorézohet kontrata gé sqaron shérbimin pérkatés dhe pagesén pérkatése, dhe
specifikat e tjera (si pér personat juridik ashtu edhe pér personat fizik);

- Pér firma, persona juridik, subjekte té regjistruara, pér mallin apo shérbimin e pranuar duhet té
keté:

e Faturé té rregullt,

e Déshmi té transferit bankar;

* Procedurat té prokurimit nése jané zbatuar,

e Kontratén pér furnizim apo shérbim,

e Déshminé pér pranimin e mallrave apo kopjet e materialeve té prodhuara pérmes
shérbimeve (trajnime, analiza, hulumtime, raporte ose prova té tjera qé vértetojné
ofrimin e shérbimit pérkatés);

- Pér aktivitete programore, faturés duhet ti bashkangjiten dokumentet plotésuese si: agjenda, lista
té pjesémarrjes, fotografi gé déshmojné ndérlidhjen e shpenzimeve me aktivitet.

- Pér persona juridik qé ofrojné shérbime duhet té keté:

Kontraté mbi vepér pér shérbime intelektuale té ofruara nga bashképunétoré té

jashtém ose shérbime té tjera gé jané mé komplekse dhe kérkojné kérkesa/kushte

specifike;

e Déshmi té transferit bankar;

e Evidencén e ditéve té punés né té cilén figuron numri i ditéve té angazhimit dhe
aktivitetet e ndérrmarra.

e Fletépagesén e cila déshmon pagén bruto, taksat, penzionet dhe pagén neto.

e Déshmi pér pagesén e tatimit mbi té ardhurat personale (pér shérbimet e ofruara nga
individ);

e Déshmi pér pagesén e kontributit pensional (pér shérbimet e ofruara nga individ);

e Déshmi pér pagesén e taksave té tjera sipas ligjeve té Kosovés qé mund té béhen té
zbatueshme gjaté zbatimit té grantit (pér shérbimet e ofruara nga individ);

e Kopjet e materialeve té prodhuara pérmes shérbimeve intelektuale (trajnime, analiza,

hulumtime, raporte ose prova té tjera gé vértetojné ofrimin e shérbimit pérkatés

intelektual);

- Shuma maksimale e lejuar pér pagesa né para té gatshme éshté 200 EUR. Pér pagesa me para
té gatshme ndérmjet personave juridik si né rastet ndérmjet OJQ-ve dhe bizneseve, posedimii
njé fature té rregullt éshté i mjaftueshém. Prandaj, né raste té tilla, kuponi fiskal nuk éshté i
detyrueshém.

- Pér mallrat dhe shérbimet né vlerén mbi 1.000 EUR grantisti duhet té keté tre oferta me
shkrim dhe té zgjedhé ofertén mé ekonomike?.

2 Né rast se kjo shumé éshté mé e ulét sipas rregulloreve té brendshme té prokurimit t& 0JQ-sé, grantisti duhet

té zbatojé rregulloren e vet té brendshme.
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- Té gjitha pagesat individuale (njé faturé) gé tejkalojné shumén prej 200 EUR pérjashtohen nga
TVSH-ja. Grantisti duhet té plotésojé kérkesén pér lirim nga TVSH-ja né pérputhje me
formularin dhe procedurén pérkatése té bashkangjitur né Shtojcén 7 (i, ii dhe iii). Theksojmé
gé nuk lejohet ndarja e faturave té sé njéjtés blerje/shérbim vetém pér té shmangur
procedurén pér lirim nga TVSH-ja.

Pagesat e qirasé sé zyrés

- Grantisti duhet té keté kontraté té vlefshme me pronarin e lokalit g&¢ merr me qira ku
pércaktohen té gjitha detajet e marréveshjes sé qgirasé.

- Qiraja duhet té paguhet pérmes transferit bankar. Granisti duhet té ofrojé déshminé e
transferit bankar.

- Pagesa e taksés mbi girané éshté e detyrueshme.

Pagesat e shpenzimeve té transportit

Krahas kérkesave né seksionin “Pagesat e mallrave dhe shérbimeve” né rastet kur njé automjet zyrtar
pérdoret pér géllime té grantit, grantisti duhet té dorézojé edhe ditarin e udhétimit té makinés qé
pérmban informacionin vijues: emrin dhe mbiemrin e shoferit, datén e pérdorimit, destinacionin dhe
distancén (kilometrat) dhe nénshkrimin e shoferit.

Kur pérdoren automjetet private pér transport pune, kostot e pérdorimit té automjetit duhet té
llogariten me 0.16 EUR pér km. Né kéto raste duhet té jepet informacioni né lidhje me destinacionin,
distancén (km), arsyen e vizités dhe emrin e mbiemrin e shoferit.

Né rastet e pérdorimit té mjeteve té tjera té transportit (taksi, autobus, etj.), duhet té dorézohet njé
listé gé tregon emrat e personave qé pérdorin transportin sé bashku me numrin personal té
identifikimit, destinacionin, koston, datén dhe nénshkrimin.

Pagesat e shpenzimeve té telefonit

Né rastet kur mbulohen shpenzimet e telefonit pér anétarét e stafit, krahas kérkesave né seksionin
“Pagesat e mallrave dhe shpenzimet e telefonit” duhet té dorézohet edhe lista me emrat e pérfituesve
sé bashku me shumén dhe nénshkrimin.

Faturat e rregullta

Cdo faturé e rregullt duhet té keté informacionin e méposhtém:

- Emrin, adresén dhe numrin e telefonit té biznesit/organizatés qé léshon faturén;

- Emrin, adresén dhe numrin e telefonit té grantistit té cilit i Iéshohet fatura;

- Numrin fiskal (i zbatueshém pér té dy palét); Né rastet kur furnizuesi ka numér unik identifikues
numri fiskal mund té mos aplikohet.

- Numrin unik identifikues (NUI) té furnizuesit;

- Numrin dhe datén e faturés;
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- Nénshkrimin dhe vulén e palés Iéshuese dhe nénshkrimin e personit qé merr faturén.

Shpenzimet e papranueshme

Grantistét i pérmbahen té gjitha kostove té lejueshme dhe té palejueshme né bazé té Ligjit té& Kosovés
Nr.06/L-105 pér Tatimin né té Ardhurat e Korporatave dhe Ligjin e Kosovés Nr.05/L-028 mbi Tatimin
né té Ardhurat Personale. KCSF né pérgjithési nuk i pranon kategorité e méposhtme si kosto té
lejueshme brenda operacioneve té saj:

- Dogana dhe detyrimet e importit;

- Borxhiose pagesa pér humbjet;

- Tatimimbivlerén e shtuar - TVSH (pér faturat mbi 200 EUR);
- Shlyerjet e huas dhe interesit;

- Tarifat e kémbimit valutor;

- Shpenzimet e amortizimit té pajisjeve;

- Blerja e tokés ose pasurisé sé paluajtshme;

- Blerja e automjetit ose gjeneratorit;

- Pagesa e shpenzimeve té mbuluara nga donatoré té tjeré;

- Kredia pér palét e treta;
- Gjobat dhe ndéshkimet (tiketa e shkeljes né trafik);
- Shpenzimet qé nuk mund t'i ngarkohet linjés sé para-caktuar buxhetore, té planifikuar né projekt.

Shpenzimet e papranueshme té renditura mé sipér dhe/ose ato qé konsiderohen té papranueshme
pér shkak té mosrespektimit té rregullave té pércaktuara né kété dokument, nuk do té mbulohen
nga KCSF. Shpenzimet e tilla nuk do té pérfshihen dhe llogariten né raportet financiare dhe fondet
do t’i kthehen KCSF-sé. Né até rast, grantisti do té informohet pér vendimin e KCSF-sé.

Klauzola kundér diskriminimit

Né rastet kur éshté e aplikueshme klauzola kundér diskriminimit né bazé té racés, origjinés etnike ose
fesé, duhet té publikohet dhe zbatohet gjaté gjithé periudhés sé zbatimit té grantit. Né parim, kjo
duhet té zbatohet pér té gjitha aktivitetet e grantistéve (p.sh. punésimi i stafit, pérzgjedhja e
pérfituesve, ftesat né ngjarje/takime, njoftimi dhe pérzgjedhja e ofruesve té shérbimeve dhe mallrave,
etj.)



Rialokimet e buxhetit

Kérkesa pér rialokim té buxhetit duhet té paragitet para se té béhen shpenzime nga linjat buxhetore
nga té cilat kérkohet rialokimi. Tabela mé poshté ofron informacion mbi procedurén né varési té llojit
té rialokimit té buxhetit.

Procedurat pér rialokim sipas llojit

Vetém pér informim

Midis linjave buxhetoreté té njéjtit
aktivitet, pavarésisht pérgindjes.

Nga njé aktivitet né aktivitetin tjetér
deri né10% té shumés sé linjés
buxhetore té aktivitetit nga i cili
kérkohet rialokimi.

Grantisti duhet té informojé KCSF-né pérmes postés
elektronike némomentin qé ka marré vendimin pér
rialokimin, por paraekzekutimit té shpenzimeve. Informimi
duhet té pérmbajé informatén nga cila linjé buxhetore
béhet rialokimi, shumén dhe né cilén linjé buxhetore do té
transferohen mjetet sé bashku me njé pérshkrim/arsyetim
té shkurté.

Kérkohet aprovim nga KCSF

Nga njé aktivitet né aktivitetin tjetér
méshumeé se 10% téshumés sé linjés
buxhetore té aktivitetit nga i cili
kérkohet rialokimi

Nga njé kategori né kategoriné
tjetér,pavarésisht %, me pérjashtim
térialokimeve ndérmjet kategorive
specifike qé nuk lejohen.

Grantisti duhet té dérgojé kérkesén pérmes emailit né
KCSF. Kérkesa duhet té pérmbajé arsyetimin e hollésishém
té nevojés pér rialokim dhe linjave buxhetore sé bashku me
shumén pér té cilat kérkohet rialokimi. E njéjta gjé vlen né
rast se ekziston nevoja pér téshtuar njé linjé té re
buxhetore né té cilén do té transferohet buxhetii rialokuar.
Kérkesa duhet té béhet sa mé shpejt qé té jeté e mundur
por jo mé voné se pesé dité para shpenzimit. Rialokimi
mund té kryhet vetém kur té merret me shkrim konfirmimi
nga KCSF se kérkesa pér rialokim éshté aprovuar.

Nuk lejohet

Nga té gjitha kategoritée tjera né
kategoriné e Burimeve Njerézore
(pavarésisht %)

Nga kategoria e aktiviteteve -
shpenzimet e drejtpérdrejta té
projektit/programit nékategori té
tjera (pavarésisht %)
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Nése kérkesa pér rialokim té buxhetit aprovohet nga KCSF, grantisti dhe KCSF jané té detyruar té
mbajné komunikimin/informacionin pér kété né dosjen e kontratés. Pas aprovimit té kérkesés pér
rialokim, nga ai moment buxheti i ri i aprovuar do té pérdoret pér pjesén e mbetur té grantit.

Shtyerja e zbatimit té grantit pa shpenzime shtesé

Kérkesa pér shtyerje té zbatimit té grantit pa shpenzime shtesé mund té aprovohet vetém nése:

e Vonesat né zbatimin e grantit shkaktohen nga faktoré té jashtém mbi té cilat grantisti nuk ka
kontroll (forca madhore);

e Grantisti ka informuar me shkrim zyrtarin/en pérgjegjés/e pér grantin nga KCSF pér
problemet/sfidat né kohén e duhur;

e  Grantisti ka informuar rregullisht zyrtarin/en pérgjegjés/e pér grantin nga KCSF pér zhvillimet
rreth aktivitetit ose aktiviteteve pérkatése;

e Kérkesa e paragitur éshté e vlefshme, arsyeton miré dhe specifikon garté arsyet e vonesés né
zbatimin e grantit dhe aktiviteteve pérkatése;

o Kérkesa éshté dérguar té paktén njé muaj para pérfundimit té periudhés sé zbatimit té grantit.
Kérkesa duhet té specifikojé garté afatin e nevojshém shtesé. Pérjashtim nga kjo pérbéjné
rastet kur rrethana té jashtézakonshme ose zhvillime té papritura kané ndryshuarperspektivat
e zbatimit dhe mbylljes sé grantit edhe gjaté muajit té fundit té zbatimit.

Nése kérkesa pér shtyerjen e zbatimit té grantit pa shpenzime shtesé miratohet nga KCSF, grantisti
éshté i detyruar té mbajé komunikimin/informacionin pér kété né dosjen e kontratés.

Dosjet financiare

Gjaté kohézgjatjes sé grantit, pérfituesi i grantit duhet té mbajé dosjet financiare qé vértetojné se
shpenzimet e paguara jané né pérputhje me buxhetin e aprovuar. Sipas legjislacionit né fuqi, regjistrat
kontabél duhet té mbahen pér 10 vjet pas ekzekutimit té transaksionit té fundit financiar.

Asetet/pajisjet

Asetet e blera nga grantistét pérmes fondeve té KCSF-sé jané proné e KCSF-sé. Té gjitha asetet' e blera
pérmes fondeve té marra nga programi “EJA Kosové” nuk jané proné e grantistit, pérve¢ nése njé
aprovim me shkrim pér transferimin e pronésisé éshté marré nga KCSF né bazé té kérkesés me shkrim

nga grantisti pas pérfundimit té zbatimit té grantit.

Né rastet kur grantistét konsiderojné se asetet e blera nga fondet e grantit jané té nevojshme pér kryerjen
e punés sé tyre né vazhdim, ata mund té aplikojné pér transferimin e aseteve. Kérkesa duhet té pérmbajé
formularin zyrtar té nénshkruar (Shtojca 8) dhe listén e pajisjeve pér té cilat kérkohet transferimi i pronésisé.
Kjo kérkesé duhet té paragitet me rastin e dorézimit té raporteve pérfundimtare dhe raportit té auditorit, jo
meé voné se 45 dité pas pérfundimit té grantit.
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Kérkesa pér transferimin e pronésisé sé aseteve te pérfituesi i grantit do té miratohet nése plotésohen
kriteret e méposhtme:

Grantisti konfirmon gé organizata do té vazhdojé té veprojé pértej datés sé pérfundimit té
grantit, me mision té njéjté ose té ngjashém;

Grantisti ka prezantuar njé arsyetim/justifikim té vlefshém pér nevojén pér asetin(et) specifike
pér té zbatuar aktivitetet e tyre né té ardhmen,;

Grantisti zotohet té pérdoré asetin(et) specifik(e) pér aktivitete gé kané géllime té ngjashme
me ato té pérkrahura nga granti, né pérputhje me misionin e organizatés;

Asetet e blera jané parashikuar né buxhetin fillestar té nénshkruar nga té dy palét, ose kané
gené subjekt i rialokimeve té buxhetit, sipas rregullave té pércaktuara pér rialokimin e
buxhetit;

Asetet e blera jané paguar nga linjat specifike té buxhetit té parashikuara pér mjete dhe
pajisje;

Brenda periudhés sé zbatimit té grantit, grantisti ka adresuar té gjitha vérejtjet e KCSF-sé né
lidhje me zbatimin e grantit, vecanérisht pér céshtjet financiare;

Pas periudhés sé zbatimit té grantit, grantisti ka dorézuar té gjitha raportet pérfundimtare
narrative dhe financiare, sipas udhézimeve dhe zotimeve kontraktuale me KCSF-ng;

Grantisti i ka kthyer té gjitha fondet te KCSF, sipas udhézimeve dhe zotimeve kontraktuale me
KCSF-ng;

Raporti i auditimit nuk ka deklaruar ndonjé gjetje té€ madhe financiare ose procedurale ose
parregullsi gjaté auditimit té grantit.

Shtojcat (dokumente té ndara/modele)

Shtojca 1_Informacion mbi aktivitetet mujore

Shtojca 2_Raporti tremujor

Shtojca 3_Lista e verifikimit

Shtojca 4_Raporti i ndérmjetém narrativ

Shtojca 5_Raporti pérfundimtar narrativ

Shtojca 6_Shtojca e pérfitueséve

Shtojca 7_Kérkesa pér pagesé té késtit

Shtojca 7i_Shpjegimi i procedurés pér lirim nga TVSH-ja
Shtojca 7ii_Urdhérblerja pér lirim nga TVSH-ja

Shtojca 7iii_Kérkesé pér lirim nga TVSH-ja

Shtojca 8_ Rregullat e procedurave pér transferimin e pronésisé sé aseteve té blera nga grantisti né
kuadér té programit “EJA Kosové”

Shtojca 8i_Kérkesa pér transferimin e pronésisé
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